
Stagiaire	au	sein	du	Cabinet	du	Maire	(H/F)
Date	de	parution	de	l'offre
29/07/2025

Dans	le	cadre	de	ce	stage,	le/la	stagiaire	accompagnera	le	Collaborateur	de	Cabinet	de	Courdimanche	dans
l’ensemble	de	ses	missions.	Il/elle	contribuera	à	la	structuration	et	à	la	mise	en	œuvre	de	l’action	politique	du	Maire
et	de	l’équipe	municipale,	à	la	coordination	des	politiques	publiques	avec	l’administration	et	à	la	communication
municipale.

	

Le/la	stagiaire	travaillera	au	sein	du	Cabinet	sous	la	responsabilité	du	Collaborateur	de	Cabinet,	qui	l’accompagnera
tout	au	long	de	sa	mission.

Missions	principales	et	objectifs

Participation	à	la	rédaction	de	notes	et	d'analyses	sur	divers	sujets
Participation	à	la	communication	municipale
Aide	à	la	rédaction	des	discours	du	Maire
Participation	à	la	gestion	des	réponses	aux	courriers	et	requêtes	des	habitants
Contribuer	à	la	mise	en	valeur	des	actions	municipales
Veille	médiatique	et	suivi	de	l'actualité	locale	et	nationale

Formations	et	expériences	requises

Intérêt	pour	la	politique	et	le	fonctionnement	des	collectivités	territoriales
Bonne	compréhension	de	l’environnement	institutionnel
Excellentes	qualités	rédactionnelles	et	d’analyse
Maîtrise	des	outils	informatiques	(Word,	Excel,	Powerpoint,	Outlook)

Qualités	souhaitées	:	

Force	de	proposition
Polyvalence
Capacité	d’adaptation
Sens	du	relationnel
Respect	de	la	confidentialité	

Profil	demandé	:

Étudiant(e)	en	Bac	+4	/	Bac	+5	issu(e)	d’un	Institut	d’Études	Politiques,	d’une	formation	en	sciences	politiques,
communication,	droit	public.

Infos	pratiques

Durée	du	stage	:	6	mois,	à	partir	d'octobre	2025
Rémunération	:	Gratification	au	tarif	horaire	en	vigueur
Lieu	:	Mairie	de	Courdimanche	(accessible	en	transport	depuis	la	gare	RER	A	de	Cergy-le-Haut)
Télétravail	:	Possible	selon	les	besoins	du	stage
Spécificités	du	poste	et	contraintes	horaires	:	réunions	internes	et	publiques	en	fin	de	journée	et/ou
évènements	municipaux	parfois	le	week-end

Contact

Candidature	à	adresser	à	Madame	le	Maire	à	l’adresse	mail	suivante	:	drh@ville-courdimanche.fr	ou	à	l’adresse
postale	suivante	:	Mairie	de	Courdimanche,	rue	Vieille	St	Martin,	95800	Courdimanche

mailto:drh@ville-courdimanche.fr

